別紙4
HDDのラベリングについて


・HDDにラベリングする項目は次のとおりとする。
　(1)ボリューム名
　(2)国文学研究資料館所蔵資料
　(3)収録画像形式　（TIFF　あるいは　JPEG）
　(4)収録資料のフォルダ名（先頭と最後のみ）

・ボリューム名やコード値、通番等を印字する場合は、半角英数字を使用すること。
・ラベルは見やすいサイズ、フォントを選択すること。
・ラベルはHDD本体の側面と、外箱の側面に貼付すること。なおHDD本体正面には、ボリューム名・所蔵者名のラベルも1枚貼付すること。
・外箱の上部（天の部分）にも、(1)～(4)の項目を含むラベルを貼付すること。




※HDD　ラベリング例

2022c_H0001

国文学研究資料館
所蔵資料

TIFF

XXXX-00001～
XXXX-00012






2022c_H0001
国文学研究資料館



※このようなラベルを側面に貼付
　（また、外箱にも貼付）

[bookmark: _GoBack]※正面にはボリューム名のラベルも貼付


